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CAN CU PHAP LY

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duoc Quéc héi nude Cong hoa Xa héi Chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014 va cdc véin ban hwémg dan thi hanh Lugt Doanh
nghiép;

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hwéng dan vé quan tri Cong ty dp dung
cho cdc Cong ty dai ching; Thong tuw 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 hwéng dan mét sé
diéu ctia Nghi dinh 71/2017/ND — CP;

- Diéu I¢ Cong ty Cé phan Xdy dung sé 5 Ha Néi ngay 26 thang 04 nim 2018;

- Nghi quyét Dai héi dong cé dong thuomg nién ngay 26 thang 04 niam 2018.



MUC 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Y nghia va Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé quyén
va lgi ich hgp phép cia c6 dong, thiét 1ap nhimg chuin muc vé hanh vi, dao dirc nghé
nghiép cua cac thanh vién Hoi df‘mg Quan tri, Ban Kiém soat, Giam dbc va can bd quan ly
clia Cong ty Co phin Xay dung sé 5 Ha Noi.

2. Quy ché nay ciing 1a co s& dé danh gia viéc thyc hién quan tri cong ty ctia Cong ty
Cd phin Xay dung sé 5 Ha Noi.

Diéu 2. Cic tir viét tit

1. Cong ty: Cong ty C6 phan Xay dung s 5 Ha Noi

2. PHDCD: Pai hoi dong cb déng

3. HDQT: Hoi dong Quan tri

4. BKS: Ban Kiém soat

5. Céc can bo quan 1y khac: can bd quan ly do HDQT bd nhiém

6. Diéu 1¢: Diéu & Cong ty Cb phan Xay dung s6 5 Ha Noi hién hanh

Piéu 3. B) may quin tri diéu hanh cia Céong ty

1. Pai hoi dong cb dong

2. Hoi ddng Quan tri ; Ban kiém soat

3. Ban Giam dbc.

4. Can bj diéu hanh Cong ty

Diéu 4. Nguyén tic quén tri Cong ty

1. Pam bao mot co cdu quan tri hiéu qua.

2. Pam bao quyén l¢i cua cb dong.

3. P6i xir cong bing giira cac cd dong.

4. Dam bao vai trd ctia nhitng ngudi c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty.

5. Minh bach trong hoat dng ctia Cong ty.

6. HDQT va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.

7. Tuén thu cac quy dinh cta phap ludt hién hanh.



MUC 2

TRINH TY, THU TYC VE
TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Dleu 5. Thong bio vé viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham duw hop DPai hoi
dong cb dong

1. Danh sach cd dong co quyen du hop PHDCD dugc lap dya trén danh sach do Trung
tam luu ky cung cap Danh séch ¢6 dong cé quyén du hop duge lap khong sém hon 05 ngay
trude ngay guri giay moi hop DHDCD.

2. Danh séach ¢6 déng c¢6 quyén dy hop phai ¢6 ho tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sb
The can cude cong dan/chimg minh nhan dan/hd chiéu hodic chtmg thue cd nhan hop phéap
khéc ctia cb dong la cé nhén; tén, ma so doanh nghi¢p hodc so qu_yet dinh thanh Igp, dia chi
tru s¢ chinh cua cd dong la t chirc; s6 lwgng c¢b phén tirng loai, s6 va ngay ding ky co dong
clia timg ¢b dong.

3. C6 dong co quyen kiém tra, tra ctru, trich luc va sao danh séch ¢ dong c6 quyén dy
hop PHDCD; yéu cau sira doi nhig thong tin sai l¢ch hodc bd sung nhirng thong tin can
thiét vé minh trong Danh séch Cd dong co quyen du hop PHDCD.

Diéu 6. Thong bio triéu tap Dai hji dong cb dong

1. Nguon tri¢u tap hop DHDCD thuc hién céc cong viéc sau day

a) Chuén bj danh sach ¢ dong du diéu kién tham du hop va biéu quyet tai PHDCD;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung Pai hdi;

¢) Chuén bj tai liéu cho DPai hoi;

d) Du thao Nghij quyet DHDCD theo ndi dung dy kién cua cude hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém td chire Dai héi;

f) Thong béo va giri thong béo hop Pai hdi cho tit ca cac ¢ dong co quyén dy hop;

g) Céc cong viéc khac phuc vu DPai hdi.

2. Thong bao mai hop phai dugc giri cho tit ca cdc cb dong co tén trong danh sach
bang phuong thirc bao dam, dong thoi cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va
UBCKNN, S¢ Giao dich chimg khoan Ha Ni. Nguoi trigu tap hop phai guri thong béo mai
hop dén tit ca cic cb dong trong Danh sach c¢d dong c6 quyén dy hop cham nhit 10 ngay
( Theo khoan 4 diéu 19 Diéu I¢ Cong ty ) trude ngay khai mac Pai hoi.

Céc tai liéu s& dugc giri cho cac c¢b dong ciing Théng bao moi hop hodc/va ding trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty (trong truong hop khéng giri cing Théong béo hop thi
trong Thong bao moi hop phai néu rd dja chi dudmg dén trang thong tin dién tir cua cong ty
dén toan b tai liéu hop dé céc cb dong co thé tiép can). Cac tai liéu hop bao gém:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cuc hop;

- Danh sach va thong tin cac (g vién trong trudong hop bau thanh vién HDQT, BKS
(néu da xac dinh dugc trude (mg vién); mau don dé cir, rng ctr thanh vién HDQT, BKS:

- Phiéu biéu quyet

- Gidy ty quyén dur hop:

- Dy thao Nghi quyet theo chuong trinh hop dyu kién.

- Phiéu xin y kién C dong

3. Cb dong hodc nhom c¢b dong nam gir 10% s6 ¢b phin phd thong trong thoi han lién
tuc it nhét 6 thang c6 quyén kién nghi vin dé dwa vao chuong trinh hop PHPCP. Kién nghi
phai bing vin ban va dugc giri dén Cong ty it nhat 03 ngay lam viéc truéc ngdy khai mac
cude hop. Kién nghi phai ghi rd tén c¢b dong, sb lugng timg loai ¢ phin cia Cé déng hodc
thong tin trong dwong, vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

4. Nguoi triéu tap hop PHDCD c¢o6 quyen tir chéi kién nghi néu thujc mot trong cac
truong hop sau day:



a) Kién nghj duge giri dén khong ding thoi han hogc khong du, khong ding nji dung;

b) Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhém cd dong khong nam giir di 10% sb cd
phén phd thong trong thai han lién tuc it nhét 6 thang;

¢) Vin dé dua vao kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia
PHDCD.

Piéu 7: Cach thirc diing ky tham dy th Dai hi dong cd dong

1. Cd dong co thé tham du va biéu quyét tai cudc hop PHDCD theo mét trong céc
hinh thirc sau:

a) C6 dong la ca nhan, ngudi dai dién theo phap ludt cia c¢d dong la td chire truc tiép
tham du hop DHDCD

) Uy quyén bang vin ban theo miu do Cong ty quy dinh cho ngudi khéac du hop va
biéu quyet tai cuge hop DPHDCD. Ngudi duge ty quyén du hop phai xuét trinh, ndp ban
chinh Gidy uy quyén khi lam tha tuc dy hop.

Trudng hop ¢6 dong l1a t6 chirc ¢6 nguoi dai dién duge iy quyén quan ly phan von gop
tai Cong ty (ay quyén thuong xuyén) thi ngudi nay la ngudi dai dién theo ty quyén cua cd
dong la to chirc d6 tham dur cuge hop, trir trudng hop trong quyet dinh cir dai di¢n phan von
quy dinh khéc hogc ngudi dai dién theo phép ludt cua cd dong la td chire d6 cir ngudi khac
tham dy cuge hop PHDCD.

Truong hop c6 nhiéu hon mét nguoi dai dién theo ay quyén thi phai xac dinh cu thé s
¢d phén va sb phleu bau dugce ty quyén cho mdi ngudi dai dién.

Gidy Uy quyén van c6 hiéu lyc ké ca khi xdy ra cdc sy kién sau néu Céng ty khong
nhédn dugc thong bao trude gio khai mac cude hop hodc trude khi cude hop dugc triéu tap
lai:

- Ngudi ty quyen da chét, bj han ché/bj mét nang lyc hanh vi dan sy;

- Nguoi iy quyén da hiy bé viée dinh chi ay quyéen;

- Ngudi uy quyén da huy bo tham quyen ctia ngudi thue hién viée ty quyén.

¢) Giri truée Phiéu biéu quyet béng thu bao dam, fax, thu dién tir tir dia chi thu da
dang ky v6i v6i Cong ty (bo phiéu tir xa). HDQT c¢6 trach nhi¢m tdp hop danh sach va ban
giao Phleu biéu guyet cua co dong cho Ban Kiém phiéu.

C dong uen hanh bo phneu tir xa dugc coi la ¢6 mat tham dy hop, dugc tinh vao ty 1é
s6 phleu biéu quyet trir cac ndi dung méi phét sinh tai cugc hop.

Cod dong da tlen hanh bo phleu tir xa van co thé truc tiép tham dy hop nhu'ng chi dugc
biéu quyét true tiép sau khi da c6 théng bao hity Phiéu biéu quyét tir xa da guri trude dé cho
Cong ty.

d) Tham dy va biéu quyet thong qua hdi nghi truc tuyen bo phleu dién tr.

2. Truée khi khai mac cude hop, c6 dong, nguoi duge cb dong uy quyén du hop thuc
hu;n thu tuc dang ky du hop. Viéc ding ky du hop phai dugc tién hanh dam bao tit ca cac
co dong co6 qu‘yen du hop c6 mit ding ky hét. Nguoi dang ky dy hop dugc cip thé biéu
quyel c6 ghi so lugng o phin s& hiru, sé lugng cd phan dugc iy quyén va nhimg ndi dung
cdn biéu quyet trong chuong trinh hop

3. Co dong dén dyu hop mudn van dugce dang ky du hop va dugc bneu quyét ngay sau
khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém phai dirng Pai hoi dé cho cb dong dén mudn
dang ky va hi¢u lyc cta nhimg néi dung da duqc biéu quyét trude do khong thay dbi.

Diéu 8. Cich thirc biéu quyet klem phiéu tai Dai hoi dong cb dong

I. PHDCD thao luan va biéu quyet theo timg vin dé trong néi dung chuong trinh.

2. Cac Nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong dugc thong qua bang hinh thirc biéu
quyét cong khai (hodc bo phleu kin). Riéng viéc bdu va bai nhiém céc thanh vién Hoi dong
quan tri va thanh vién Ban kiém sot Cong ty phai thuc hién bing bo phiéu kin.



3. Quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong dugc thong qua tai cugc hop khi ¢6 du cac
diéu kién sau:

+ Dugc s6 ¢d dong dai dién it nhéat 65% téng s phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong
dur hop chép thuan.

+ Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Klem soat phai thyc hi¢n
theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 ‘moi ¢o dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong
ing voi tong s6 ¢d phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién dugc béu cua Hoi dong quan tri hodc
Ban Kiém soat va cb dong c6 quyén don hét téng sb phiéu biu ctia minh cho mét hodic mot
s (g cir vién.

+ Truong hgp thong qua quyét dinh duéi hinh thirc ldy v kién bing van ban, thi quyet
d;nh cua Dai hi dong cO dong duoc thong qua néu dat dugc it nhit 75% tong s0 phleu biéu
quyét chép thudn (thé thirc ldy y kién Cd dong bing van ban thuc hién theo quy dinh Diéu
145 cua Luat Doanh nghiép).

Quyet dinh dugc théng qua theo hinh thirc 1iy y kién co dong bing vin ban c6 gié tri
nhur quyét dinh duge thong qua tai cuge hop Pai hdi dong cd dong.

4. PHPCP béiu Ban Kiém phleu gom mot hodc mdt s6 thanh vién theo dé nghj cia
Chii toa. Thanh vién Ban Kiém phJeu khong phai la img vién hodic ngudi c6 lién quan cua
g vién hodc bén lién quan den véin dé ma PHDCD sé& bo phiéu thong qua.

5. Ban Klem phiéu sé tién hanh kiém thé bleu quyet theo tirng vén dé ma Dai hdi thao
lugn va biéu quyét. Viéc kxem phiéu biéu quyet duoc tlen hanh bing cich knem thé biéu
quyet tan thanh nghi quyet sau do6 kiém thé biéu quyét khong tan thanh, cubi cung kiém
phneu tap hop so phiéu biéu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién. Két qua
kiém phleu dugc Chi toa cong bd ngay tal cuoc hop PHDCD.

Diéu 9. Trinh ty tha tuc liy ¥ kién cb dong bing viin ban

I. Trir cac véan dé phai dugc thong qua cude hop truc tlep theo quy dinh cua Dleu 1€,
HDQT co quyen lay ¥ luen cd dong bing vin ban bit cir ltic nao dé théng qua Nghi quyét cia
Dai hoi dong cb dong néu xét thy céin thiét vi 1oi ich cia Cong ty.

2. HbQT phan guri van ban lay y klen, dy thao Ngh; quyét cia DPHDCD va cic tai ligu
kem theo cho tat ca co dong c6 quyen biéu quyet t6i thiéu 10 ngay trude ngay hét han ldy v
kién. Yéu cu va cach thirc giri Phiéu ly ¥ kién, dy thao Nghi quyét va tai li¢u kém theo dugc
thyc hién twong tu nhu guri thong béo va tai li¢u hop PHDCD tryc tiep.

3. Phiéu ldy y kién phai ¢6 cac ndi ‘dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép.

b) Muc dich ldy y kién;

¢) Ho tén, dia chi thuong tra, s6 Thé cin cude cong dan, Glay chirng minh nhén dén,
Ho chiéu hodc chimg thye cé nhan hgp phap khac cua cd dong la ca nhan hodc cua ngudi
dai dién theo uy quyén cua cb dong la to chirc, tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh
nghlc;p/so quyet dinh thanh lap cua co dong la t6 chirc, s lugng ¢ phén cia timg loai va sb
phiéu biéu  quyét cua cb dong;

d) Vén dé cin Iay y klen dé thong qua .

e) Phuong an bic¢u quyet bao gom téan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién .

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu liy v kién da dugc tra 10i;

g) Ho tén, chir ky cua Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty;

h) Chir ky cia co dong la ca nhan, cliia ngudi dai dién theo phap luat, Dai dién theo uy
quyen ciia ¢ dong la td chire.

4. C6 dong co thé giri phiéu ldy v kién da tra 101 dén cong ty theo mét trong céc hinh thirc
sau day:

a) Guri thu: Phleu lay y kién gm vé cong ty phai dugce dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;



b) Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién giri vé cong ty qua fax hojc thr dién tir
phai dugc gilr bi mét dén thoi diém kiém phleu

5) Phiéu lay y klen khong dugce giri vé duge coi la phiéu khong tham gia biéu quyét. Phiéu
ldy y klen duge giri vé sau thoi han Cong ty quy dinh hodc di bi mé trong trudng hop giri thu/bi
cong bd trude thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tr duge coi 1a khong
hop 1.

6. HDQT t6 chirc klem phiéu va l1ap bién ban kiém phiéu dudi sur chimg kién cia BKS
hogc cia c6 dong khong nam giir chirc vy quan ly Cong ty.

7. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghlcp

b) Muc dich va cac van de can lay y kién de théng qua nghi quyet

c) S6 ¢b dong voi tong s6 phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va so biéu quyet khong hqp 1¢ va phuong thirc giri biéu quyét,
kém theo phuy luc danh sach ¢b dong tham gia biéu quyet;

d) Tong sd phleu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién déi vai timg vin dé;

e) Céc vin dé da dugc thong qua;

f) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HDQT, ngudi dai dign theo phap luat cia cong ty, ngudi
giam sat kiém phjeu va ngudi kiém phiéu.

Cac thanh vién Héi dong Quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xéc cua bién bin kiém plueu lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai pht sinh tir cic quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khong
trung thue, khong chinh xac.

8. Bién ban kiém phiéu phal dugc guri dén cic cb dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
két thic kiém phiéu. Viéc gtri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc dang tai 1én trang
thong tin dlcn tir cia Cong ty.

9. Phiéu lay y kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge thong qua va
tai li¢u c6 lién quan giri kém theo phleu lay y kién duge luu giir tai tru s& chinh cua Cong ty.

10. Nghi quyet cua Pai hoi dong cd dong duge thong qua dudi hinh thirc lay ¥ kién bing
van ban néu dugc so co dong dai dién it nhét 75% ( Theo khoan 3 Diéu 21 Diéu I Cong (y)
tong s6 phleu biéu quyet tan thanh. Truomg hop cb dong la nguoi c6 lién quan, khong c6 quyén
bleu quyet thi ty 1¢ can thiét dé thong qua nghi quyét cua Pai hoi dong ¢ dong dugc tinh trén
tong s6 phiéu biéu quyet con lai.

I'1. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc lay y luen cb déng bang van ban c6 gi tri
nhu ngh; quyét duge thong qua tai cuoc hop Dai hoi dong co dong.

Diéu 10. Bién bén, Nghij quyét ciia Dai hoi dong cb dong

Bién ban, Nghi quyét cia PHDCD phai dugc 1ap vai diy du ndi dung va dugce g ti
cac ¢ dong, duge cong b6 théng tin kip thoi theo quy dinh cua phap luit va theo khoan 4
Piéu 21 Piéu 1¢ Céng ty.



MUC 3

TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU,
MIEN NHIEM, BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi ddng Quin tri

1. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT:

a) C6 nang lyc hanh vi dan sy diy du, khong thude déi tugng khong dugc quan ly
doanh nghié¢p theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

b) Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghlem trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
la c¢b dong dai dién phap nhén s hiru tir 10% tong s0 €0 phan pho thong cia Cong ty tré 1én
hodc la co dong thé nhan s& hiru it nhit 1% tong sb cb phin phd thong cua Cong ty ( Theo
khoan 4 Diéu 23 cia Diéu I¢ Cong ty)

¢) Thanh vién HDQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cua Cong ty khéc.

2. Thanh vién ddc 1ap HDQT ¢6 céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong phai la ngudi dang lam viée cho Cong ty, Cong ty con clia  cong ty; khong
phai 12 ngudi da timg lam vig¢e cho Cong ty, Cong ty con cuia cong ty it nhit trong 03 nim
lién trude do;

b) Khong phai 12 nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phy
cip ma thanh vién HPQT duge huong theo quy dinh;

¢) Khong phai la ngudi ¢6 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt la ¢ doéng l6m cua Cong ty; la ngudi quan ly cia Cong
ty hodc cong ty con ctia Cong ty:

_d) Khong phai la nguoi truc tiép hodc gidn tiép s& hiru it nhét 1% tong s6 ¢ phin
c6 quyén bieu quyét cua Cong ty:

¢) Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién HDQT, BKS ciia Céng ty it nhat
trong 05 nam lién trude do.

3.Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai thong béo véi Hoi dong quan tn vé viéc
khong con dap tmg du diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 cua diéu 11 trong quy ché nay va
duong nhién khong con la thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan trj ké tir ngay khong dap mg du
diéu kién. Hoi déng quan tri phai thong béao truong hqp thanh vién dgc lap Hoi dong quan tri
khong du diéu kién tai cuge hop Dai hoi dong cb dong gén nhit hodc tri¢u tép hop Dai hoi dong
c6 dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi déng quan tri d6 trong thoi gian
06 thang ké tir ngay nhédn dugc thong béo cua thanh vién doc lap Hoi déng quan trj c6 lién
quan.

Diéu 12. Cach thirc ¢ dong, nhém cb dong ing cir, dé cir nguwdi vao vi tri thanh
vién Hoi dong Quan trj .

1. Co dong co quyén cung nhau ldp nhom dé dé cir va don phiéu bau cho ngum ho
dé cir. C6 dong, nhém cd dong thuc hién quyén dé cir phai giri viin ban thong béo vé viéc dé
cur kem theo thong tin ngudi dugce dé cu trudce khi khai mac cugc hop DPHDCD.

2. S6 lugng img clr vién ma mdi nhém cé quyén dé cir phu thuge vao s6 lugng ung
cir vién do PHDCD quyét dinh va ty I¢ s¢ hiru co phin phd thong nam giir lién tyc it nhat
06 thang cua mdi nhom. Néu PHPCD khéng quyét dinh khac thi s6 lugng Ung cir vién ma
mdi nhém c6 quyen dé cir cu thé nhu sau:

a) Co dong hodc nhém cd dong s hiru tir 10% dén dudi 20% tdng s cb phan c6
quyén biéu quyét dugc dé cir t6i da mot (01) img cir vién vao HDQT:;

b) Co dong hodc nhém ¢ dong sé hiru tir 20% dén dudi 30% tong sé ¢d phéan c6
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da hai (02) img cur vien HDQT;

c) Cd dong hodc nhém ¢d déng s& hiru tir 30% dén dudi 40% tong s6 ¢b phan c6
quyén biéu quyét dugc dé cir téi da ba (03) (g ctr vién HPQT;
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d) C o dong hoac nhoém cd dong s hiru tir 40% dén dudi 50% tong s ¢b phén co
quyén biéu quyét dugce dé cir toi da bon (04) g cir vién HDQT:

e) Co dong hodc nhom ¢d dong s& hiru tir 50% dén dudi 60% tong s ¢6 phin co
quyén biéu quyét duge dé cir toi da ném (05) ing ctr vien HDQT:

f) Co dong hodc nhom ¢d dong so hiru tir 60% dén dudi 70% tong s6 ¢d phin co
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da séu (06) tmg cur vién HDQT:

g) Co dong hodc nhom cd dong sé hiru tir 70% dén dudi 80% tong sb ¢b phin co
quyén biéu quyét duge dé cir tHi da bay (07) (g cur vien HDQT:

h) Co dong hodc nhom cd dong sé hiru tir 80% dén dudi 90% téng s6 ¢o phin co
quyén biéu quyét duge de ctr toi da tam (08) (g ctr vién HDQT.

3. Truomg hop s6 lugng (g cir vién dugce c¢d dong, nhom cb dong dé cir thip hon s6
(ng ctr vién ma ho dugc quyén dé cir thi s6 tmg cir vién con lai do HDQT hodc BKS hodc
cdc ¢d dong khéc dé cir.

Diéu 13. Cach thire bau thanh vién Hoi dong Quin tri.

1. Viéc bleu quyet bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phleu theo do mol cO dong co tong sO phiéu biéu quyet turong ung Vi tong so cb phan SO
hiru nhén véi sé thanh vién duge bau ciia HDQT. Cd dong c6 quyén don hét tong sb phiéu
bau ciia minh cho mdt hodc mot sé tmg cir vién.

2. Ngudi trang cur thanh vién HDQT duge xic dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xuong thap, bat dau tir tmg cir vién c6 so phiéu bau cao nhét cho den khi du s6 thanh vién can
bau. Trurdng hop ¢6 tir hai (02) (mg cir vién trg [én dat cung 56 phleu bau nhu nhau thi
PHDCP sé tién hanh bau lai trong sO cac img cur vién ¢ sO phiéu bau ngang nhau hoic lua
chon theo tiéu chi ctia quy ché béu cir.

Diéu 14. Cic trwong hgp mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hji
dong Quan tri.

Thanh vién cua Hoéi dong quan tri bi bai nhi¢m, mién nhiém trong céc truomg hop
sau:

1. Hét nhiém ky hodic khong con dii tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
23 Diéu I¢ Cong ty.

2. Bi mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy, bi phéap luét hodc Nha nudc cam.

3. Co Pon xin tir chire, duge Hoi ddng quan tri chap nhén.

4. Khong tham gia céc hoat dong cua Hoi dbng quan tri trong sau thang lién tuc trir
truong hop bat kha khang.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri bi bi nhiém theo quyét dinh cua Dai hoi dong co
dong.

6. Truong hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua 1/3 so voi tong s6 da
quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty, thi Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong
trong thoi han khong qua 60 ngay dé bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri.

7. Trong céc trudong hop khac, cude hop gin nhét cia Dai hoi dong co dong sé bau
thanh vién mai dé thay thé cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai
nhiém.
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MUC 4

TRINH TU, THU TUC
TO CHU'C HQP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Théng biao hop Hoi ddng Quin tr;

1. Cha tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tri¢u tip hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bdo moi hop chdm nhit 03 ngay lam viéc truéce ngay hop néu Piéu 1é cong ty khong
¢6 quy dinh khac. Thong bdo mai hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cc van dé thao lugn va quyet dinh. Kém theo théng bao moi hop phai ¢ tai
liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao mdi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duogc dia chi cua tung thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky
tai cong ty, nhimg thu tuc khéc theo quy ché riéng cua Cong ty.

2. Pia diém hop Céc cudce hop cua HDQT dugc tién hanh tai try s& chinh cia Cong ty
hodc tai nhﬂ'ng dia diém khac trong lanh thd Vlct Nam dugc HDQT lya chon.

Diéu 16. Piéu Kién t6 chire hop Hoi dong Quan trij

1. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong so thanh vién Hoi
dong quan tri tr¢ Ién tham dy. Trudng hgp cude hop dugc tri¢u tap theo quy dinh khong du
sO thanh vién dy hop theo quy dinh, thi dugc triéu tip lan thir hai trong thoi han 7 ngay ké
tir ngay dy dinh hop lan thir nhat. Trong trudmg hop nay, cudc hop dugce tién hanh néu c6
hon m¢t nira so6 thanh vién Hoi dong quan trj dyu hop.

2. Chu toa cudc hop HDQT la Chu tich HDQT hodc thanh vién khac cua HPQT duoc
Chu tich HDQT uy quyén bing van ban. Trudng hgp Chu tich HDQT ving mat va khong
uy quyen thi cac thanh vién HDQT tham du cude hop bau mot ngum lam chu toa cudc hop.

Diéu 17. Cich thirc biéu quyét va thong qua nghi quyet cua Hoi dong Quin tri

1. Mbi thénh vién HDQT ¢6 mit tai cude hop c6 mdt phleu biéu quyet.

2. Nghj quyét cia Hoi dong quan trj dugc thong qua néu dugce da so thanh vién dy hop
chap thudn. Trudong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thugc vé phia ¢6 %
kién cia Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi duge Cha tich Hoi dong quan trj 0y quyen
chu toa.

3. Thanh vién HDQT kh(‘)ng dugc biéu quyét vé cic hop dong, giao d;ch hodc dé xuit
ma thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan ¢6 loi ich va lgi ich d6 méau thuan/co thé mau
thuan vai lgi ich cia Cong ty. Thanh vién HDQT s& khong dugc tinh vao sb luong dai biéu
toi thiéu can thiét c6 mat de ¢ thé to chirc mgt cuge hop HDQT veé nhirng quyet dinh ma
thanh vién dé khong ¢ quyén biéu quyét.

Khi ¢6 van dé phat sinh trong mot cuoc hop cua HPQT lién quan dén lgi ich cua thanh
vién HDQT hodc lién quan dcn quyén biéu quyét ctia mot thanh vién HDQT ma nhirng vén
dé d6 khong dugce giai quyet bang viéc tu nguyén tir bo quyen bleu quyét cia thanh vién
HDQT c¢6 lién quan, nhimg van dé phat sinh do s€ duge chuyén dén Chu toa cugc hop quyét
dinh. Quyét dinh cua chu toa lién quan dén vén dé ndy c6 gia tri 1a quyét dinh cudi clng trir
truong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cta thanh vién HDQT lién quan chua dugce cong
bd day du.

Diéu 18. Hop tir xa va ldy y Kién biing viin ban/email

I. Cude hop ctia HPQT c6 thé tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén
hodc hinh thirc tuong tu khac

2. Giri phiéu biéu quyet den cugc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cugc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chim nhit
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mét gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé truéce sy chimg kién cua tit ca
nhimg ngubl dén du hop.

Diéu 19. Lap bién ban hop, Nghij quyét Hoi dong Quin tri

1. Céc cude hop ctia Héi dong quan tri phai dugc ghi bién béan va ¢6 thé ghi am, ghi va
lru gilr du6i hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém
bing tiéng nudc ngoai, c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich, chwong trinh va ngi dung hop

¢) Thoi gian, dia diém th,

d) Ho, tén tirmg thanh vién du hop va céch thirc du hop; ho, tén cic thanh vién khong
du hop va ly do

e) Cac van dé dugc thao lugn va biéu quyet tai cugc hop:

f) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cia cudce
hop:

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tén thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

h) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chju trach nhiém vé tinh trung thuce va chinh xéac
cta nOi dung bién ban hop Héi ddng quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai dugce luu
gitr tai try s& chinh cua cong ty

3. Bién ban lap bi’mg tiéng viét va ueng nudc ngoai ¢6 hiéu luc ngang nhau. Trudong
hop c6 sur khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung trong
bién ban tleng viét ¢6 hiéu luc ap dung.
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MUC 5
TRINH TU DE CU, BAU,
MIEN NHIEM, BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 20. Tiéu chuin Kiém soat vién

Kiém sodt vién phai co tiéu chudn va diéu kién sau day:

. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém sot:

2. Tir 21 tudi tré 1én, ¢6 du nang luc hanh vi dan su, khong thuge déi tugng bi cam
thanh ldp va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

3. C6 trinh dd dai hoc tré 1én, am hiéu k¥ thudt nghiép vu kinh doanh cia Cong ty.

4. C6 hiéu biét phap ludt, ¢6 sirc khoe va phim chit dao dirc tét, trung thyc liém khiét.

5. Khong phai la v¢ hoac chf‘mg, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi,
em rudt cia thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc va ngudi quan 1y khac.

6. Khong dugce giir cac chirc vu quan ly cong ty.

7. Cac thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a ngudi trong bd phén ké toan, tai chinh
ctia Cong ty va khong phai thanh vién hay nhéan vién cia Cong ty kiém toan doc lap dang
thue hién viéc kiém todn bao cdo tai chinh ciia Cong ty, Ban kiém soat phai c6 it nhat mot
thanh vién c6 chuyén moén ké toan hodc kiém toan vién. Ban kiém soat phai chi dinh mdt
(01) thanh vién lam Trudéng ban, Trudéng Ban kiém sodt 1a ngudi ¢6 chuyén mén vé ké todn.

Piéu 21. Céch thire ¢6 dong, nhém cb dong irng cir, dé cir nguoi vio vi tri Kiém
soat vién

Cd dong, nhoém b dong so hiru trén 10% tong s6 ¢o phan phd thong trong thoi han
lién tuc it nhét 6 thang c6 quyén img cir, dé cir ngudi vao Ban Kiém sodt.

Cé dong, nhom cd dong sé hivu tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu
quyét duge dé cir ti da mot img cir vién; C6 dong nhom cd dong sé hiru tir 20% dén dudi
40% téng sd ¢6 phan co6 quyén biéu quyét duge dé cir toi da hai tmg cir vién; Cé dong,
nhém cé dong so hitu tir 40% dén dudi 60% tong s6 c¢b phan c¢o quyén biéu quyét duge dé
cir ti da ba (g cir vién; Co déng nhom cd dong sor hiru tir 60% dén dudi 80% tong s6 ¢b
phén c6 quyén biéu quyét duge dé cir toi da bén (g cir vién.

Ngudi img cir hodc duge dé cir vao Ban kiém soat phai thoa man tiéu chuén tai Khoan
3 Diéu 36 cia ban Diéu 1&é Cong ty

Piéu 22. Cich thire biu Kiém soit vién

Viéc biu Kiém soat vién duge thue hién trong tr phuong thire, cach thire béu thanh
vién HDQT.

Piéu 23. Céc truwong hop mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cdc trudmg hop sau :

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soét vién;

b) Khong thuc hién quyén va nhiém vu ciia minh trong 6 thang lién tuc, trir trudmg hop
bat kha khéng.
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¢) C6 don xin tir chirc va dugc chép thuéan.

d) Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia phap luit, Diéu 1¢ cong ty

2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phin cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ciia Kiém sodt vién quy
dinh ciia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty:

¢) Theo quyét dinh cia PHPCD

15



MUC 6
TRINH TU, THU TUC
LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM GIAM POC

Diéu 24. Tiéu chuin lam Gisdm déc

Gidm dbc Cong ty phai la ngudi ¢6 day du cac diéu kién sau:

1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop v6i nhiém vu san xuét kinh doanh ciia
Cong ty, c6 du kién thirc va kinh nghiém quén ly Céng ty, hiéu biét vé phép luit. Nang dong
sang tao dam nghi, dam lam, dam chju trach nhiém.

2. Co sirc khoe, ph?xm chét dao dirc tét, trung thye liém khiét, c6 trach nhiém vaéi viée
bao toan va phat trién vdn ctia Cong ty.

3. Khong thuge ddi twgng bj cdm quan Iy doanh nghiép theo phap luit.

Diéu 25. B6 nhi¢m, mién nhiém, tién lwong ciia Gidm déc

1. Hoi df‘)ng quan tri bd nhiém mot trong so ho, hodc trong sb ¢d dong, hodc thué
ngudi khdc lam Gidm déc. Nhung phai duge qua ban sé thanh vién Héi ddng quan tri nhit
tri tan thanh thi mai c6 gia tri.

2. Nhi¢ém ky cia Giam ddc khong qua 05 nam va c6 thé duge tai bd nhiém. Viée bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc cin ¢t vao cic quy dinh tai hgp déng lao dong.

3. HPQT c¢6 thé mién nhiém Giam déc khi da sb thanh vién HDQT c¢6 quyén biéu
quyét dyr hop tén thanh va bd nhiém Gidm déc méi thay thé.

16



MUC 7
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA GIAM POC

Diéu 26. Mbi quan hé giira Héi ddng Quan tri véi Ban Kiém soat

I. Quan h¢ gira HDQT va BKS la méi quan h¢ giira quan trj doanh nghiép va kiém
tra, kiém sodt tinh tudn thu, tinh hop ly, hop phap, tinh trung thue va mirc d¢ cin trong trong
quan tri doanh nghiép.

2. HDQT va BKS phéi hgp chit ché, thuong xuyén dé thuc hién cic quyén va nhiém
vu clia minh theo quy dinh cua phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

3. Chu tich HPQT méi Truéng BKS tham dur tét ca céc cudc hop cua HDQT. Trudng
hop can thiét, Truong BKS c6 thé cir thém céc thanh vién khac cia BKS tham dur. nhung
phai thong bao cho Chu tich HDQT trude phién hop.

4. Ngoai cac théng tin bdo cdo dinh ky, thanh vién BKS ¢6 quyén yéu cdu HDQT cung
cp céc thong tin, tai lidu vé cong tac quan tri, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong
ty.

Di¢u 27. Méi quan h¢ giira Hji ddng Quin trj véi Giam dbc

I. HDQT trén co sé chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia minh xéc dinh cac chu
truong, chinh sach, dinh hudng, quy dinh, lam co s& dé Giam déc diéu hanh cac hoat dong
kinh doanh;

2. HBQT quy dinh ché d¢ béo cdo dinh ky hodc dot xudt lam co s& dé nim bét tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty; Giam dbc c6 trach nhiém béo céo kip thoi, ddy du, chinh xdc
dé HPQT nam tinh hinh hoat dong ctia Céng ty.

3. Giam déc ¢ trich nhiém diéu hanh cic cong viée theo quy dinh tai Diéu I¢, Nghi
quyét cia HDQT, pht hop véi cic quy dinh cua phép luit.

4. Giam ddc ¢6 quyén trao ddi, bio luu y kién néu khong thong nhit véi Nghi quyét
ctia HDQT, nhung véan phai chép hanh, thuc hién.

5. Tt ca cac To trinh (cung hd so, tai liéu kém theo) thudc thim quyén phé duyét cia
HDQT phai dugc trinh 1én HDQT theo diing thim quyén.

Diéu 28. Méi quan hé giira Ban Kiém sot véi Gidm déc

1. Giam dbc ¢6 trach nhiém giri bdo céo dinh ky va bét thuong néu ¢6 yéu ciu cho
BKS.

2. Gidm doc ¢6 tréch nhi¢m tao moi diéu kién thudn lgi dé BKS dugc tiép can thong
tin kip thoi, day du.

3. Céc vin ban bao cdo cia Giam déc giri HDQT phai dugc giri téi BKS véi cung thoi
diém va phuong thirc.

Diéu 29. Cic cudc hop ciia Hpi dong Quan tri, Ban Kiém sodt va Giam déc

I. Tai céc cuge hop cia HDQT: Chu tich HDQT moi truéng BKS tham gia tat ca cac
cudc hop cua HPQT va tay timg ndi dung c6 thé mé&i Giam ddc tham du hop. Truéng BKS
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va Gidgm déc duge moi tham du hop c6 thé tham gia thao ludn nhung khong ¢6 quyén tham
gia biéu quyét.

2. Tai céc cudc hop cua BKS: Truong BKS c6 thé moi thanh vién HDQT va Giam déc
tham gia cudc hop dé thao ludn vé nﬁtmg van dé c6 lién quan. Bién ban hop s& dugc giri dén
HDQT va Giam dbc cing mdt thoi diém.

3. Giam dbc phai tham dy cac cudc hop HPQT va BKS khi ¢6 yéu ciu.

Diéu 30. Bio cdo cia Giam dbc véi Hi ddng Quin tri vé viéc thye hién nhié¢m vy

1. Giam déc chiu trach nhiém béo céo trude HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao theo dinh ky 3 thang, hing nim va dét xudt khi c6 yéu ciu cia HDQT,
Giam déc phai bao cao viéc thyc hién nhiém vu, quyén han dugc giao cling nhur viée thue
hién cic Nghi quyét cia HDQT.

2. Céch thire bao céo:

- Bao céo truc tiép tai cac cugc hop HBQT

- Bdo cdo bing vin ban

Diéu 31. Phéi hgp hoat djng kiém sosit, diéu hanh, gidm séit giira cic thanh vién
Hoi ddng Quin tri, cdc thanh vién Ban Kiém soit va Giam déc

1. Céc thanh vién HDQT, BKS va Giam ddc s& thudmg xuyén trao dbi trong cong viéc
va cung cfip théng tin qua lai theo tinh thin hop tac, hd tro, tao thuén lgi cho cong viéc cua
céc thanh vién theo dung quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, quy ché lam viéc va ké hoach hanh
dong chung.

2. Trudng hop khén cép, cic thanh vién HDQT, BKS, Giam déc c6 thé thong tin ngay
téi Chu tich HDQT, Truéng BKS hodc GD dé giai quyét cong viéc hiéu qua.

3. Khi phét hién rii ro ¢6 thé gay anh huéng dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh cia
Cong ty, Giam ddc phai thong bao ngay cho Chi tich HDQT va Truéng BKS duge biét.
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Diéu 32. Sira ddi bd sung Quy ché

1. HDQT chju trach nhiém chu tri sira d6i, bo sung Quy ché nay khi cin thiét cho
phi hgp véi hoat dong kinh doanh cia Cong ty, phi hgp véi céc quy dinh hién hanh cua
phap luat.

2. Moi trudong hop sira ddi, bd sung Quy ché déu phai dugc thong qua Pai hoi dong
cb dong.

Diéu 33. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay dugc théng qua theo Nghi quyét Pai hoi dong cb dong thudng nién
ngay 26 thang 04 nam 2018, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 26 thang 04 nam 2018 va ty quyén cho
Chu tich HPQT ky ban hanh.

2. HDQT, BKS, Ban Giam déc, cic don vi va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
to chirc, trién khai, thue hién Quy ché nay.

3. Céc ban sao cua Quy ché nay chi c¢6 hiéu lyc khi duge Cha tich HBPQT déng y,
ky sao y ban chinh.

Ha Ngi, ngay 26 thang 04 nam 2018
MHOEDONG QUAN TRI
HY TICH

Vwong Pirec Cuong
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